Geschéftsordnung

Gemal § 69 des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetztes (NKomVG) beschlieBt der Rat der
Gemeinde Wasbiittel die folgende Geschiftsordnung fiir den Gemeinderat, den Verwaltungsaus-
schuss (VA) und die Ratsausschiisse:

1.

§ 1 Einberufung des Rates

Der Biirgermeister/die Blirgermeisterin
ladt die Ratsfrauen und Ratsherren (Rats-
mitglieder) schriftlich per Brief oder E-Mail
unter Mitteilung der Tagesordnung. Die
Ladungsfrist betragt eine Woche. Sie kann
fiir Eilfalle bis auf 24 Stunden abgekdrzt
werden; auf die Abkiirzung ist in der La-
dung hinzuweisen. Die Frist gilt als ge-
wahrt, wenn die Ladung 10 Tage —in Eil-
féllen 3 Tage — vor der Sitzung zur Post ge-
geben, per E-Mail versandt oder 8 Tage —
in Eilfallen 2 Tage — vor der Sitzung den
Ratsmitgliedern ausgehandigt wird. Die
Ratsmitglieder sind verpflichtet, Anderun-
gen ihrer Postanschrift oder E-Mail-Ad-
resse umgehend dem Biirgermeister/der
Blirgermeisterin mitzuteilen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Gemein-
deratssitzungen sind ortsiblich bekannt
zu machen, sofern der Gemeinderat nicht
zu einer nichtoffentlichen Sitzung einbe-
rufen wird.

Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen
Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthalt, die nach § 64
NKomVG in nichtoffentlicher Sitzung zu
beraten sind oder bei denen ein entspre-
chender Beschluss liber die nichtoffentli-
che Behandlung im Einzelfall vorliegt.

§ 2 Tagesordnung

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin
stellt die Tagesordnung auf. Tagesord-
nungsantrdage von Ratsmitgliedern sind zu
beriicksichtigen, wenn sie spatestens zwei
Wochen vor der Sitzung schriftlich einge-
gangen sind. Im Einvernehmen mit dem
Antragsteller kann der Beratungsgegen-
stand zur Vorbereitung unmittelbar fiir die
Tagesordnung eines Ratsausschusses oder
des VA’s vorgesehen werden.

Jeder Beratungsgegenstand ist konkret zu
kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt
»Verschiedenes” ist nicht zulassig.

Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine
Vorlage bzw. ein Bericht der Verwaltung
beigefiigt werden, aus dem die Beschliisse
der beteiligten Ratsausschiisse und des
VA's ersichtlich sind, soweit sie den Rats-
mitgliedern nicht bereits bekannt sind.
Diese Unterlagen kénnen zu der Einladung
nachgereicht werden. Vorlagen bzw. Be-
richte fiir 6ffentliche Sitzungen werden
der Offentlichkeit grundsatzlich im Inter-
net zuganglich gemacht.

Erweiterungen der Tagesordnung kann
der Gemeinderat in der Sitzung beschlie-
Ren, wenn samtliche Ratsmitglieder an-
wesend sind und zustimmen. In dringli-
chen Fidllen kann die Tagesordnung zu Be-
ginn der Sitzung durch Beschluss des Ge-
meinderates mit einer Mehrheit von zwei
Dritteln der Mitglieder erweitert werden.
Eine Aussprache (ber die Dringlichkeit
darf sich nicht mit dem Inhalt des Antra-
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ges, sondern nur mit der Priifung der
Dringlichkeit befassen. Soll iiber den Ta-
gesordnungspunkt in der Sache noch in
der laufenden Sitzung des Rates beschlos-
sen werden, ist die Sitzung zur Vorberei-
tung durch den VA nach § 15 zu unterbre-
chen.

Antrige auf Aufhebung oder Anderung
von Beschliissen fritherer Sitzungen diir-
fen in die Tagesordnung nur aufgenom-
men oder in der Sitzung gestellt werden,
wenn der VA einen entsprechenden Be-
schluss empfohlen hat oder die Be-
schlussfassung des Rates mehr als 6 Mo-
nate zurlickliegt. Dies gilt nicht, wenn sich
die Sach- und Rechtslage wesentlich ver-
andert hat.

§ 3 Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

Die Sitzungen des Gemeinderates sind
offentlich. Die Offentlichkeit ist wihrend
der Beratung fiir einzelne Angelegenhei-
ten auszuschliefRen, wenn dies das 6ffent-
liche Wohl oder berechtigte Interessen
Einzelner erfordern. Uber einen entspre-
chenden Antrag wird in nichtoffentlicher
Sitzung beraten und entschieden, wenn
eine Beratung erforderlich ist.

An 6ffentlichen Sitzungen kdnnen Zuho-

rer/innen sowie Pressevertreter/innen un-

ter Ausnutzung der vorhandenen Platze
teilnehmen. Zuhorer/innen sind nicht be-
rechtigt, sich an den Verhandlungen zu
beteiligen, z. B. Zustimmung oder Miss-
fallen zu duBern. Zuhérer/innen kdnnen
von dem Biirgermeister/der Blirgermeis-
terin aus dem Sitzungssaal verwiesen
werden.

Bild- und Toniibertragungen und Bild- und
Tonaufzeichnungen der o6ffentlichen Sit-
zungen des Rates durch Dritte sind nicht

zulassig.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin
unterbricht die 6ffentliche Sitzung vor der
Behandlung der Tagesordnungspunkte fiir
eine Einwohnerfragestunde. Der Gemein-
derat kann eine zeitliche Begrenzung der
Einwohnerfragestunden beschlieRen. Ein-
wohnerfragen beantwortet der Biirger-
meister/die Blirgermeisterin.

Der Gemeinderat kann mit einer Mehrheit
von drei Viertel der anwesenden Ratsmit-
glieder beschlieBen, anwesende Sachver-
stindige oder anwesende Einwoh-
ner/innen ohne Riicksicht auf ihre persén-
liche Betroffenheit (§ 41 NKomVG) zum
Gegenstand der Beratung anzuhoren (§ 62
NKomVG).

§ 4 Sitzungsleitung

Der Biurgermeister/Die Biirgermeisterin
eroffnet, leitet unparteiisch und schlief3t
die Sitzungen. Er/Sie wird im Verhinde-
rungsfall von seinem Vertreter/ihrer Ver-
treterin bzw. seinen Vertretern/ihren Ver-
treterinnen in der Reihenfolge der Benen-
nung vertreten. Sind diese verhindert, so
wahlt der Rat in der Sitzung einen beson-
deren Sitzungsleiter/eine besondere Sit-
zungsleiterin aus den anwesenden Beige-
ordneten.

Bei Zweifeln iiber die Auslegung dieser
Geschaftsordnung entscheidet der Biir-
germeister/die Biirgermeisterin, wenn
nicht der Gemeinderat die Entscheidung
an sich zieht.

Der Gemeinderat kann im Einzelfall fiir die
Dauer einer Sitzung mit Zweidrittel-Mehr--
heit der anwesenden Ratsmitglieder von
der Geschaftsordnung abweichen, wenn
nicht zwingende gesetzliche Vorschriften
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entgegenstehen. 7) Anfragen und Anregungen

8) SchlieBung der Sitzung

Der Tagesordnungspunkt ,, Anfragen und An-
regungen” ist auch fiir nichtoffentliche Sitzun-
gen vorzusehen, wenn zumindest ein Tages-

ordnungspunkt nichtoéffentlich zu beraten ist.

4. Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an
den Sitzungen des Gemeinderates teilzu-
nehmen. Sind sie verhindert, sollen sie
den Biirgermeister/die Biirgermeisterin

rechtzeitig vorher benachrichtigen. Will
ein Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig
verlassen, soll es diese Absicht dem Biir-
germeister/der Biirgermeisterin vorher
anzeigen.

§ 6 Redeordnung

Ratsmitglieder und andere an der Sitzung

5. Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin einschlieBlich der Einwohnerfragestunde
eroffnet Gber jeden Punkt der Tagesord- teilnehmende Personen dirfen nur spre-
nung die Aussprache. Liegt keine Wort- chen, wenn der Biirgermeister/die Biir-
meldung mehr vor, so erklart er/sie die germeisterin ihnen das Wort erteilt hat.
Aussprache fiir abgeschlossen und eroff- Wortmeldungen erfolgen durch Handauf-
net die Abstimmung oder die Wahl. Will heben.
der Blrgermeister/die Biirgermeisterin
selbst zur Sache sprechen, so gibt er/sie Der Burgermeister/Die Biirgermeisterin
den Vorsitz solange an seinen/ihre Vertre- erteilt das Wort in der Reihenfolge der
ter/in ab. Wortmeldungen, bei gleichzeitiger Mel-

dung nach pflichtgemaBem Ermessen. Zur

6. Der Biirgermeister/Die Blirgermeisterin Geschaftsordnung ist das Wort jederzeit

kann Angehdrige der Verwaltung zur Sit-
zung hinzuziehen.

§ 5 Sitzungsablauf

Die Sitzungen laufen regelmaRig in dieser Rei-

zu erteilen, eine Rede darf dadurch nicht
unterbrochen werden.

In derselben Angelegenheit soll niemand
ofter als zweimal das Wort erhalten.

Mit Zustimmung des Gemeinderates kann
der Biirgermeister/die Blirgermeisterin die

henfolge ab: Rededauer auf eine bestimmte Zeit be-
schrdanken; die Redezeit bei Geschéaftsord-
1) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der nungsdebatten betrdgt drei Minuten je

ordnungsgemalien Ladung und der Be-
schlussfahigkeit

Fraktion/Gruppe und Ratsmitglied, das
keiner Fraktion/Gruppe angehort.

2) Genehmigung
a) des Protokolls iber die vorangegan- Der Biirgermeister/Die Burgermeisterin
gene Sitzung und gibt — soweit dies insbesondere fiir Zuho-
b) der Tagesordnung rer/innen in 6ffentlichen Sitzungen erfor-
3) Bericht des Biirgermeisters/der Biirger- derlich ist — eine kurze Erlduterung.
meisterin Uber wichtige Angelegenheiten
der Gemeinde und wichtige Beschliisse Der Burgermeister/Die Burgermeisterin ist
des VA’s auf sein/ihr Verlangen zum Gegenstand
4) Einwohneranfragen der Verhandlung zu horen. Zur Klarstel-
5) Behandlung der Tagesordnungspunkte lung tatsachlicher und rechtlicher Verhialt-
6) Einwohneranfragen nisse ist dem Biirgermeister/der Biirger-
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1)

2)

1)

meisterin auch aulRer der Reihe das Wort
zu erteilen.

Personliche Bemerkungen, mit denen
gegen die Person des/der Redners/in ge-
richtete Angriffe zuriickgewiesen oder ei-
gene personliche Ausfiihrungen berichtigt
werden, sind nach Schluss der Aussprache
gestattet. Ausfiihrungen zur Sache diirfen
diese Bemerkungen nicht mehr enthalten.

§ 7 Beratung

Wahrend der Beratung sind insbesondere
folgende Antrdge zulassig:

a) Antrag auf Anderung des Antra-
ges/Beschluss-Vorschlages

b) Antrag auf Vertagung der Beratung

c) Antrag auf Unterbrechung der Sitzung

d) Antrag auf Ausschiuss oder Wieder-
herstellung der Offentlichkeit

e) Antrag auf Uberweisung an einen Aus-
schuss

f) Antrag auf Nichtbefassung

g) Antrag auf Schluss der Debatte. Bei
diesem Antrag muss vor der Entschei-
dung noch allen auf der Rednerliste
vorgemerkten Ratsmitgliedern und
denen, die sich zu dem zur Entschei-
dung stehenden Tagesordnungspunkt
noch nicht geduBert haben, das Wort
erteilt werden.

Antrage kdnnen zuriickgenommen wer-
den.

§ 8 Abstimmung

Nach Schluss der Aussprache und persénli-
chen Bemerkungen eréffnet der
Burgermeister/die Blirgermeisterin die
Abstimmung. Vor der Abstimmung wie-
derholt er/sie den Antrag oder verweist

2)

3)

4)

5)

6)

1)

auf die Vorlage, aus der der Antrag er-
sichtlich ist. Wahrend des Abstimmungs-
verfahrens sind weitere Antrage unzulas-

sig.

Der Biirgermeister/Die Blirgermeisterin
formuliert die Abstimmungsfrage so, dass
sie mit ,Ja“ oder, Nein” beantwortet wer-
den kann.

Wenn mehrere Antrage vorliegen, be-
stimmt der Biirgermeister/die Biirger-
meisterin die Reihenfolge der Antrage fiir
die Abstimmungen. Antrage zum Verfah-
ren haben Vorrang vor Antrage zur Sache;
Anderungsantriage werden vor dem
Hauptantrag behandelt. Weitergehende
Antrage haben Vorrang vor anderen An-
tragen.

Beschliisse werden, soweit das Gesetz
oder in Verfahrensangelegenheiten diese
Geschaftsordnung nichts anderes be-
stimmt, mit der Mehrheit der auf ,,Ja“
oder ,Nein“ lautenden Stimmen gefasst.
Bei Stimmengleichheit ist der Antrag ab-
gelehnt.

Grundsatzlich wird offen durch Handauf-
heben abgestimmt. Auf Verlangen von
mindestens einem Drittel der anwesenden
Gemeinderatsmitglieder ist offen unter
Namensnennung abzustimmen.

Bei namentlicher Abstimmung bestimmt
der Biirgermeister/die Burgermeisterin
zwei Stimmzdhler/innen. Der Biirgermeis-
ter/Die Biirgermeisterin stellt das Ab-
stimmungsergebnis fest.

§ 9 Wahlen

Gewahlt wird schriftlich; ist nur ein Wahl-
vorschlag gemacht, wird, wenn niemand
widerspricht, durch Zuruf oder Handzei-
chen gewahlt. Auf Verlangen eines Rats-
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2)

1)

1)

mitgliedes ist geheim zu wahlen. Das 3)
Wahlverfahren richtet sich nach § 67
NKomVG.

§ 8 Abs. 6 Satz 2 gilt entsprechend.
§ 10 Anfragen

Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen
zu Gegenstanden der Tagesordnung an
den Biirgermeister/die Biirgermeisterin
und an Vorsitzende von Ausschiissen zu
stellen.

Weitere Anfragen gemaR § 5 Nr. 6 sollen

spatestens drei Tage vor der Sitzung 4)
schriftlich dem Biirgermeister/der Biir-

germeisterin eingereicht werden.

§ 11 Sitzungsordnung

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin

sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ord-

nung in den Sitzungen und achtet auf die

Einhaltung der Geschéaftsordnung. Er/Sie

Ubt das Hausrecht aus. 5)

Jeder/Jede Redner/in hat sich bei sei-

nen/ihren Ausfiihrungen streng an die Sa-

che zu halten. Der Biirgermeister/die Biir-
germeisterin kann Redner/innen, die vom 6)
Verhandlungsgegenstand abweichen oder

sich mehrfach wiederholen, zur Sache ru-

fen. Ist ein/e Redner/in dreimal bei dem-

selben Tagesordnungspunkt zur Sache ge-

rufen worden, so kann ihm/ihr der Bir-
germeister/die Biirgermeisterin das Wort
entziehen, wenn er/sie beim zweiten Mal

auf diese Folge hingewiesen wurde. Ist

dem/der Redner/in das Wort entzogen, so

darf es ihm/ihr bis zum Beginn des Ab- 1)
stimmungsverfahrens nicht wieder erteilt

werden.

Verhilt sich ein Ratsmitglied ordnungs-
widrig, so ruft es der Burgermeister/die
Burgermeisterin zur Ordnung. Er/Sie kann
ein Ratsmitglied bei ungebiihrlichem oder
wiederholt ordnungswidrigem Verhalten
von der Sitzung ausschlieBen. Der Aus-
schluss wegen ordnungswidrigen Verhal-
tens ist zuldssig, wenn der Biirgermeis-
ter/die Blirgermeisterin ein Ratsmitglied
in derselben Sitzung zum zweiten Mal we-
gen ordnungswidrigen Verhaltens gerugt
und bei der ersten Riige auf diese Folge
hingewiesen hat. Auf Antrag des/der Aus-
geschlossenen stellt der Gemeinderat in
seiner nachsten Sitzung fest, ob die ge-
troffene MaRBnahme berechtigt war.

Der Gemeinderat kann ein Ratsmitglied,
das sich grober Ungebiihr oder wiederhol-
ter Zuwiderhandlungen gegen die zur Auf-
rechterhaltung der Ordnung erlassenen
Anordnungen schuldig gemacht hat, mit
der Mehrheit seiner Mitglieder auf be-
stimmte Zeit, hochstens auf.sechs Mo-
nate, von der Mitarbeit im Gemeinderat
und seinen Gemeinderatsausschiissen
ausschlieRen. Das Ratsmitglied kann als
Zuhorer/in teilnehmen.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin
kann Zuhorer/innen, die sich wiederholt
ordnungswidrig verhalten haben, von der
Sitzung ausschliefRen.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin
kann die Sitzung unterbrechen oder nach
dreimaligem Aufruf schlieBen, wenn die
notige Ruhe und Ordnung nicht herzu-
stellen ist.

§ 12 Protokoll

Im Protokoll werden die wesentlichen
Inhalte der Verhandlungen festgehalten.
Ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus
dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann.

5
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2)

3)

4)

5)

1)

2)

und wo die Sitzung stattgefunden hat, wer

an ihr teilgenommen hat, welche Gegen-

stande verhandelt, welche Beschliisse ge-

fasst und welche Wahlen angenommen

worden sind. Die Abstimmungsergebnisse

sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann
verlangen, dass aus dem Protokoll hervor-

geht, wie es abgestimmt hat; dies gilt 3)
nicht bei geheimer Stimmabgabe.

Protokolle sollen spdtestens 28 Tage nach

dem jeweiligen Sitzungstermin jedem 4)
Ratsmitglied zur Verfiigung gestellt wer-

den.

Einwendungen gegen das Protokoll diirfen
sich nur gegen die Richtigkeit der Wieder- 5)
gabe des Verhandlungsverlaufs und des
Inhalts der Beschliisse richten. Eine er-
neute Beratung oder Anderung der darin
enthaltenen Beschliisse ist unzulassig.
Werden gegen die Fassung des Protokolls
Einwande erhoben, die sich nicht durch
Erklarungen des/der Protokollfiihrers/in
oder der Biirgermeisters/der Blrgermeis-
terin beheben lassen, so entscheidet der
Gemeinderat.

Protokolle 6ffentlicher Sitzungen werden
der Offentlichkeit grundsatzlich im Inter-
net zuganglich gemacht.

Uber die Genehmigung des Protokolls der 6)
letzten Ratssitzung vor Ablauf der Wahl-
periode beschlieRt der VA.

§ 13 Fraktionen und Gruppen

Fraktionen sind auf Zusammenarbeit ge- 1)
richtete Zusammenschliisse von Ratsmit-

gliedern, die aufgrund desselben Wahl-

vorschlages gewahlt wurden.

Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerich-
tete Zusammenschliisse von Ratsmitglie- 2)
dern, die aufgrund verschiedener Wahl-

vorschldge ihren Ratssitz erlangt haben.
Zu den Gruppen rechnen auch Zusam-
menschliisse von Fraktionen mit frakti-
onslosen Ratsmitgliedern sowie mit ande-
ren Fraktionen oder Gruppen sowie von
Gruppen.

Ratsmitglieder diirfen nur einer Fraktion
angehoren. Entsprechendes gilt fiir die
Zugehorigkeit zu den Gruppen.

Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr be-
teiligten Fraktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte
wahr.

Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine
Vorsitzende oder einen Vorsitzenden und
mindestens eine stellvertretende oder ei-
nen stellvertretenden Vorsitzenden. Die
Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist zur
ersten Sitzung des Rates nach der Wahl
dem Biirgermeister/der Burgermeisterin
schriftlich unter Angabe des Namens der
Fraktion oder Gruppe, ihrer Mitglieder
und ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsit-
zenden und der stellvertretenden Vorsit-
zenden anzuzeigen. Nach der ersten Rats-
sitzung ist die Anderung, die Aufldsung
sowie die Bildung von Fraktionen und
Gruppen in gleicher Weise anzuzeigeh.

Die Bildung von Fraktionen und Gruppen
sowie Anderungen werden mit dem Ein-
gang der Anzeige nach Absatz 5 wirksam.

§ 14 Ausschiisse des Gemeinderates

Fir die Ausschiisse gelten die §§ 72 und
73 NKomVG und besondere Rechtsvor-
schriften fiir sondergesetzliche Aus-
schiisse. Im Ubrigen gilt diese Geschéfts-
ordnung entsprechend.

Die Sitzungen der Ausschiisse sind 6ffent-
lich. Im Ubrigen gilt § 64 NKomVG und § 3

6
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3)

5)

1)

2)

3)

Abs. 1 dieser Geschaftsordnung. Sofern
der Gemeinderat oder der Biirgermeis-
ter/die Burgermeisterin die nichtoffentli-
che Behandlung einer Angelegenheit be-
schlossen hat, sind die Ausschisse hieran
gebunden.

Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an
einer Sitzung des Ausschusses teil zu
nehmen, so hat es unverziiglich eine/n
Vertreter/in aus seiner/ihrer Fraktion und

den/die Vorsitzende/n zu benachrichtigen.

Die Einladungen einschliellich der Vorla-
gen und Verwaltungsberichte und die Pro-
tokolle Gber die Sitzungen sind allen
Ratsmitgliedern zuzustellen.

Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit
Sitzungen anderer Ausschiisse sowie des
VA's iiberschneiden.

§ 15 Verwaltungsausschuss

Fur das Verfahren des VA’s gilt § 78
NKomVG. Bei Verhinderung des Birger-
meisters/der Blirgermeisterin beruft
der/die stellvertretende Biirgermeis-
ter/Burgermeisterin den VA ein und stellt
die Tagesordnung auf. Diese Geschafts-
ordnung gilt im Ubrigen sinngemaR auch
fir den VA.

Die regelmaRige Ladungsfrist nach

§ 1 Abs. 1 Satz 2 betragt fiir den VA fiinf
Tage. In dringlichen Fallen kann der VA in
einer Sitzungsunterbrechung des Rates
einberufen werden.

Die Einladungen einschlieRlich der Vorla-
gen und Verwaltungsberichte und die Pro-
tokolle Gber die VA-Sitzungen sind allen
Ratsmitgliedern zuzustellen.

§ 16 Geltung der Geschéftsordnung

Diese Geschaftsordnung tritt sofort in Kraft.
Gleichzeitig wird die Geschaftsordnung vom
13.03.2012 aufgehoben.

Wasbittel, 08.11.2016

AA

Biirgermeister/in
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